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Abstracto

La presente diapositiva tiene como propdsito, mostrar al alumno
los componentes de un equipo de computo, asi también, el
manejo del explorador de Windows para la manipulacion de la
informacion como archivos y carpetas. Por ultimo se abordara la

compresion de la informacion.

Palabras clave:

Equipo de computo, explorador de Windows, manejo de archivos,
compresores de informacion.
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Abstract PR 3

The purpose of this slide is to show the student the components
of a computer, as well as the management of the Windows
explorer for the manipulation of information such as files and
folders. Finally, the compression of information will be addressed.

Keywords:

Computer equipment, Windows explorer, file management,
information compressors.
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Crear archivos y carpetas
Manipulacion de archivos y carpetas
Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades
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Compresor de archivos
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h H 2. Equipo y Explorador de Windows PREA 3

Para saber mejor como funciona
un  sistema de computo
tendremos que identificarlos
componentes fisicas del| sistema y

su forma de trabajar. F
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e}1.2. Equipo y Explorador de Windows PRE 3

* El equipo de cOmputo esta formado por un conjunto de
elementos, que son los que hacen funcionar a un equipo de

computo :

Monitor Teclado Mouse Impresora

Unidad Ccc:e'rﬁ'rlaJl de Proceso
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iﬂ}j 1.2. Equipo y Explorador de Windows

PREPA 3

Las etapas del funcionamiento de un equipo de computo son:

-

e Entrada

— 2

e Proceso

-

e Salida.
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:%ﬂ;l 1.2. Equipo y Explorador de Windows

e Es una herramienta muy util del sistema operativo

Microsoft Windows,

que

administracion de una computadora.

Explorador
de
Windows

Windows

Explorer

PREPA 3
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PREPA 3

* La ventana de explorador aparece dividida en dos aéreas:

Organizar » Compartic con » Presentacion

W Favoritos Biblioteca Imagenes
# Descargas Imégenes de muestra
M Escritorio

2 Sitios recientes

w4 Bibliotecas

+| Documentos
e Imagenes
J’ Musica
B videos

Arbol
de
carpetas

46:npocnelho9&

™ Equipo
& Disco local (C)
S7 Unidad de CD (D) ¥
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Yombee

B Windows-7-Barra-t.

B Impresora-POF-001
= Hortenuas
=~ Crsantemo

‘ Barra divisora. I

Nueva carpeta

%1
51
8 14
B
e 13

Imagen JPEG
Imagen JPEG

Archivos que contienen el

elemento que esté
seleccionando a la izquierda.




ﬂ %1.2. Equipo y Explorador de Windows PREPA 3

o A dl Estaco s

A través del explorador se puede:

Visualizar la estructura y el contenido de todos los
dominios del equipo sin tener que abrir mil y una
ventanas.

Gestion de archivos y carpetas.

P - o

: ) ) B

Manipular las unidades de almacenamiento: discos

= duros, CDs, Usb, etc.
A_____/§ y,
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1.2. Equipo y Explorador de Windows PREA 3

tareas sobre archivos

dlrectorlos permiten acciones tales como: h g ‘1
/ >

Mover Copiar Renombrar Borrar

Abrir y ver
paginas de

Imprimir

Buscar
documentos
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:%ﬂ_;] 1.2. Equipo y Explorador de Windows PREPA 3

Areas que componen la ventana del explorador de Windows:

{ " r
le] » Bibliotecas » Imagenes » - | ¢,|

Buscar Imdgenes 2
—L z_- Barra de direcciones. _ Organizar » Compartir cc:rf'l - Presentacidn Grabar Mueva carpeta ;I‘:: - m @
= Siti ient TET 2

- : » itios recientes F|Ib‘|r|(.j'£e(b:.a I.magenes Organizar por:  Carpeta =
— 3.- Cuadro de bisqueda. Al 5 Bibliotecas - .

- - @ Documentos F.] Imagenes aulaClic
—L 4.- Barra de herramientas | B méaene [

= Misimdgenes

Carpeta de archivos
- '/ Iméagenes piblicas h Imagenes de muestra @
e oz Carpeta de archivos
—| 5.- Panel de navegacion. ——| o Musica
) B videos Lego aulaClic
B = Imagen GIF

6.~ Lista de archivos. ———| 8 equipo 336 KB

: ~ 3 elementos -7
—“,7.- Panel de detalles. i LS .
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?mj 1.2.1. Crear archivos y carpetas PREPA 3

2° Hacer clic en el botdon Nueva
carpeta de la Barra de

A) 1° Hay que situarse en el lugar
Herramientas.

donde deseamos crearla.

Nueva catp_eta'h' 322« 0 @

° . '
Para crear una carpeta: | Cree una nueva carpeta vacia, k

1° Hay que f
B) . va o 3° Del menu
situarse en el 2° Pulsar el contextual 4° Luego la
lugar donde |_> botén derecho |_> , e |_> -
g . elegir la opcidn opcion Carpeta
deseamos del ratén NUEVo
crearla.
\_
Deshacer Eliminar Ctrl+Z
] 1 Carpeta
T g E Acceso directo
[ L g Microsoft Access Base de datos

= Propiedades (& Imagen de mapa de bits
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1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
LA 1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar

PREPA 3

Al copiar un elemento, lo que estamos haciendo es duplicarlo:

Copiar

Pulsar con el boton derecho del ratén sobre el
elemento que queremos copiar, se desplegara el
menu contextual y elegimos la opcidon Copiar.

Con las teclas rapidas Ctrl + C.

T el

[
Iﬂgus.d
tipos de
Eab].r b
™1 Baby b
Ietras.d
£ CALIFIC
ME Métode
@Equipo
Directo
F'ra'cticz

™ Practici o

Kestaurar versiones anteriores
Enwviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre
Ahbrir la ubicacion del archivo

Propiedades
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1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar

PREPA 3

Pegar

Organizar por k
Ver 3
Ordenar por [

Buscamos donde queramos ubicar la copia que Agrupar por r

hemos realizado y hacemos clic con el botdn Actualizar

derecho del ratéon sobre la superficie de la -

s eqar
ventana, en el menu contextual pulsamos la ? :
o Pegar acceso directo

opcion Pegar.
Deshacer Eliminar Ctrl+Z

Las teclas rapidas serian Ctrl + V. .
Compartir con L
Muevo r
Propiedades
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Procedimiento para cortar:

e Pulsar con el botén derecho del
raton sobre el elemento que
gueremos mover

e Se desplegara el menu contextual
y elegimos la opcion Cortar.

e Apreciaremos que el icono del
archivo o carpeta que estamos
cortando se atenua, pierde brillo y
color.

Las teclas rapidas serian Ctrl + X.

1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar

PREPA 3

[t e e e T e e = =

smpartir con -

Cortar

Copiar

Biblioteca l

Incluye: 2 ubicaci

Mombre

. Imagenes de

1. Imagenes aula

Crear acceso directo
Elirminar

Cambiar nombre
Abrir la ubicacion del archivo

Propiedades

||E| Logo aulaClic

-, Ty —
g
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1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar

Para eliminar un elemento podemos:

12.5eleccionar el archivo
o carpeta y pulsar el
botén Organizary
elegir la opcién
Eliminar.

22.pylsar el botén
derecho del ratén
sobre él y, en el menu
contextual, elegir la

3a Otra forma de
eliminar es
seleccionar los
documentos a
eliminar y pulsar la

PREPA 3

E:? opcién Eliminar. |;:?
Al intentar eliminar el documento aparece un cuadro de dialogo
preguntandonos si estamos seguros de que queremos eliminar el elemento.
e = e

“: ¢Esta seguro de que desea mover este archive a la Papelera de reciclaje?

tecla Supr (Del).

" W7-Explorador-0031.png
Tipo de elemento: Imagen PNG
Dimensiones: 836 x 631

Tamario: 272 KB
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1.2.2.2. Cambiar nombre PRE 3

N
e Seleccionaremos la carpeta o el archivo al cual

1e. queramos cambiarle el nombre. B dropbox (1
4 Crear acceso directo
) ) _ ~ @drupbm{[&} o
e Con el botdn derecho del ratdn haremos clic sobre él @d box & Eliminar
ropbox
22, o ella. Cambiar nombre

g E dropbox (7

N
e Seleccionamos Cambiar Nombre del menu contextual @drnpbm{ (6 Propiedades
30 o del botdn OrganizarEscribiremos el nuevo nombre. ) |g dropbox (5)2ip

N
e Pulsaremos Intro o haremos clic fuera de la carpeta o
40 archivo para que los cambios se hagan efectivos.

J
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1.2.2.3. Propiedades PREPA 3

General: B Propiedades Downloai =)

[ Ubicacion l Versiones anteriores I Personalizar
General | Compartir | Seguridad
“ ﬁownloads
Tipo: Carpeta de archivos

~(__Tamafio en disco. | Wicacin:  C:\Uses\Propicar

Tamario: 6.52 GB (7,002,925,884 bytes)

Tamario en disco: 6.52 GB (7,005,459,392 bytes)

Contiene: 1,207 archivos, 53 campetas

Creado: lunes, 01 de enero de 2001, 01:55:04 a.m.

Atributos: [[] Sélo lectura {sélo para archivos de la carpeta)

[T] Ocutto [Opdon&e avanzadasl..]

Opciones avanzadas

La pestaia Seguridad

La pestaia Detalles
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1.2.2.4.Compresor de archivos PR 3

— I

e Es un programa que permite
reducir (comprimir) el tamafo
de un archivo.

—

e Esto lo consigue mediante una
serie de algoritmos que
permiten que los datos
contenidos en un archivo
ocupen menos tamafo sin que
se produzca perdida de
informacion.

— I

¢ Permite tanto comprimir como
descomprimir
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> was Actividades de autoevaluacion
7

PREPA 3

Esado do sl

1.- Descarga el siguiente archivo que se encuentra en el
siguiente enlace para que realices tu autoevaluacion:

https://1drv.ms/u/s!Arjie98 ilwapijySledAwNwSiGvh69

2.- Descarga el siguiente archivo, descomprimelo y abre la
carpeta, posteriormente abre el archivo que lleva por
nombre main.html y contesta lo que se te pide:
https://1drv.ms/u/s!Arje98 ilwapjynAVTLkHkiFajlY
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https://1drv.ms/u/s!Arje98_i1wapjySIe4wNwSiGvh69
https://1drv.ms/u/s!Arje98_i1wapjynAVTLkHkiFajJY
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